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I. MUC PiCH

Quy trinh nay quy dinh yéu cau, trinh ty, trach nhiém trong viéc mua sam
vat tu, hang héa doi vai cac don vi, cd nhan thuoc Trung tam Nhiét dai Viét -
Nga.

I1. PHAM VI AP DUNG

- Hoat dong mua sam Vit tu, hang hoéa cta Trung tam;

- Nganh hau can - ky thuat, tai chinh va cac co quan, don vi c6 lién quan
hoat dong mua sam vat tu, hang hoa.

I11. CO SO PHAP LY, TAI LIEU THAM KHAO

- Bo luat dan sy da dugc Quoc hoi Nude Cong hoa x& hoi chu nghia Viét
Nam khoa XI11, ky hop thur 10 thdng qua s6 91/2015/QH13 ngay 24/11/2015, c6
hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/01/2017;

- Luat thwong mai da duoc Qudc hoi nuéc Cong hod x& hoi chu nghia
Viét Nam khoa XI, ky hop thu 7 thdng qua so 36/2005/QH11 ngay 14/6/2005,
¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/01/2006;

- Ludt Déu thau dugc ban hanh s6 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013 cua
Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi Chu nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 vé viéc Quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 di€u cia Luat Pau thau va lua chon nha thau;

- Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 vé viéc Quy dinh chi tiét
viéc str dung von Nha nudc dé mua sim tai san nham duy tri hoat dong thuong
xuyén cua co quan Nha nudc, don vi thudc luc lwong vii trang nhan dan, don vi
su nghi¢p cong lap, t6 chtrc chinh trj, T6 chirc chinh tri-xa hoi, to chirc chinh tri
xa h@i-nghé nghiép, t6 chure x3 hoi, t chire xa h@i-nghé nghiép;

- Quy dinh vé Bao dam va quan ly tai chinh trong Trung tam Nhiét doi
Viét — Nga (Ban hanh kém theo Quy€t dinh s6: 992/QD-TTNDVN ngay
31/5/2016 cta Tong Giam doc Trung tdm Nhiét dai Viét - Nga);

- Quy ché quan 1y, st dung vt tu — tai san va trang bi k¥ thuat nhém,l
trong Trung tdm Nhiét déi Viét — Nga (Ban hanh kém theo Quyét dinh so:
684/QD-TTNDVN ngay 25/4/2016);

- biéu 4.2.3 Tiéu chuan Quéc gia TCVN SO 9001:2008:

- S6 tay chat luong.
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IV. PINH NGHIA, VIET TAT
- TGB/NDUQ : Tong Giam dbc/ Ngudi duoc ty quyén
- VT, HH : Vit tu, hang hoa
- HCKT : Hau can-Ky thuat
- HSMT : Ho so mai thau
- HSDT : HO so dy thau
- LCNT : Lya chon nha thau
-TC : Tai chinh
- TSCP : Tai san ¢6 dinh
V. NOI DUNG QUY TRINH
1. Luu do
$ Trach nhiém Trinh tw cong viéc Tai liéu, biéu miu lién quan rgll;(:
1| Donvichu tri - To trinh xin phé duyét danh 21
mua sam s . o A muc VT, HH, gia g6i thau va ngay
T trinh xin phé duyét 2
mua séam VT, HH ke hoach LCNT
’ (BM.QT.21.01);
- Bao gia VT, HH (03);
- Chimg thu thdm dinh gia cua
don vi ¢6 chirc nang (néu c9).

2 | Phong HCKT, Bao cao tham dinh To trinh 21
TC, co quan va PR ) Y . cua lién co quan, don vi ngay
don vi lién quan | | Tham dinh cic ndi dung theo | | (BM.QT.21.02)

chtrc nang, nhiém vu
3| TGb/NDUQ 4 - Quyét dinh phé duyét danh 14
muyc VT, HH, gid géi thau va ngay
ké hoach LCNT
Phé duyét danh (BM.QT.21.03);
muc, gia va ké - Thong bao moi thau
hoach LCNT (BM.QT.21.04);
- Quyeét dinh phé duyét HSMT
(BM.QT.21.05); q
- Quyét dinh thanh 1ap To xet
q ‘ thau (BM.QT.21.06).

4 | To xét thau hoac Bdo cdo danh gia HSDT cua 30

phc‘)ng HCKT, Lua ch(_)n nha thﬁu To xét thau (BMQTZlO?) ngay

TC va don vi
lién quan
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TGD/NPUQ - Bién ban Thuong thao hop 30
dong; ngay
Phé duyét va - Quyét dinh phé duyét két qua
ky két hop lya chon thau (BM.QT.21.08);
ddng - Thong bao trung thau
(BM.QT.21.09);
- Théng bao khdng trang thau
(BM.QT.21.10);
- Hop dong.
Pon vi mua sim - Bién ban ban giao VT, HH Theo
va cac co quan ‘ . (BM.QT.21.11); Hop
lién quan Thuc hién hop dong - Bién ban Nghiém thu k¥ thuat | ddng
(néu c6) (BM.QT.21.12). da ky
két
TGb/NDBUQ il - Phy lyc 08a Bang xac dinh Theo
gia tri khoi lugng cong viée Hop
, A hoan thanh (BM.QT.21.13); don
Thanh Iy hop dong _ Bién ban thanh 1y hop déng | da k%/
(BM.QT.21.14). két
Phong HCKT, l - Nhép kho (BM.QT.21.15); 10
TC va cac don Hb so VT, HH - Xuat kho (BM.QT.21.16); ngay
vi lién quan - Bién ban ban giao VT, HH
(néu c6) (BM.QT.21.17);
- Thé tai san (BM.QT.21.18)
- Chung tur, héa don.
Phong TC . B6 ho so gbc cia goi thau mua 5
Luu ho so sam VT, HH. ngay
2. M0 ta

2.1. To trinh xin phé duyét danh muc hang héa, gid dw todn va ké

hoach LCNT

Cin ctr vao nhu cau can mua sam VT, HH; Can ctr ngudn ngan sach duoc
bao dam cta co quan, don vi dé€ xay dung to trinh.

Can ctr khao sat cac don vi, doanh nghiép c6 uy tin vé loai VT, HH don vi
CO nhu cau dé sao sat va xay dung ké hoach.

Danh muc mua sam cta c4c nganh can dam bao thé hién rd tén, gia, du
kién nguon kinh phi dam bao.

Ké hoach LCNT duoc dam béo theo Luat Pau thau cia Nha nudc.
Str dung biéu mau BM.QT.21.01.
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2.2. Tham dinh cdc ngi dung theo chirc ning, nhigm vu

Trén co s¢ To trinh, Cac co quan, don vi theo chirc nang, nhiém Vu cua
minh dé tham dinh cac noi dung dé bao cao TGB/NDBUQ. Sir dung biéu mau
BM.QT.21.02.

2.3. Phé duyét cic danh muc, gid va ké hoach LCNT

- Phong HCKT duoc giao chu tri cong tac tham dinh bao cao TGD/NDUQ
ve két qua thém, dinh va soan Du thao Quyeét dinhvphé duyét danh muc VT,HH
gia du toén va ké hoach LCNT trinh TGDB/NDBUQ dé phé duyét (BM.QT.21.03);

- Co quan, don vi chu tri mua sim soan thao Dy thao Thong bao moi thau
(BM.QT.21.04); Du thao Quyét dinh phé duyét HSMT (BM.QT.21.05); Du théo
Quyét dinh thanh lap T xét thau (BM.QT.21.06) trinh TGD/NPUQ dé phé
duyét.

2.4. Lwa chon Nha thiu

Cin cir HSMT va HSDT thi To6 xét thau hodc co quan HCKT, TC lap Béo
cdo danh gia HSDT cua T6 xét thau (BM.QT.21.07) trinh TGB/NDBUQ.

2.5. Phé duyét va ky két hop dong

Pon vi cha tri mua sim cung v6i Nha thau soan Dy thao Bién ban
Thudng thao hop dong, Hop dong trinh TGB/NBUQ dé ky két;

Don vi chu tri mua sam soan Dy thao Quyet dinh phé duyét két qua lwa
chon thau (BM.QT.21.08); Thong bao tring thau (BM.QT.21.09); Thong bao
khong tring thau (BM.QT.21.10) trinh TGD/NDPUQ dé phé duyét.

2.6. Thue hi¢n hop dong

Pon vi chil tri mua sam cing voi Nha ‘ghﬁu ky két Bién ban ban giao VT,
HH; Bién ban Nghiém thu k¥ thuat (néu c6) dong thoi bao cdo TGD/NDUQ.

Sir dung biéu miau BM.QT.21.11; BM.QT.21.12.
2.7. Thanh Iy hop dong

Pon vi chu tri mua sim cung véi Nha thau soan Dy thao Phu luc 08a
Bang xéac dinh khéi lugng cong viéc hoan thanh (BM.QT.21.13); Bién ban thanh
Iy hop dong BM.QT.21.14) trinh TGD/NPUQ dé ky két.

2.8.Ho so VT, HH

- Pon vi chu tri mua sam phéi hop véi Phong HCKT hoan thién cac phiéu
Nhép kho (BM.QT.21.15) va Xuat kho (BM.QT.21.16);

- Pon vi chu tri mua sim phéi hop véi don vi dugc nhan ban giao VT,
HH dé 1ap Bién ban ban giao VT, HH (néu c6) (BM.QT.21.17), Thé tai san cb
dinh cho VT, HH (BM.QT.21.18).
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29. Luuhoso o

Pon vilthuc hién phoi hop véi Phong TC hoan thién 01 bo ho so goc (phuc
vu thanh quyeét toan) va luu tai phong TC.

Sao chup 01 bo hd so luu tai don vi thuc hién.

VI. BIEU MAU

1. To trinh xin phé duyét danh muc VT, HH, gia goi thau va ké hoach
LCNT (BM.QT.21.01);

2. Bao cdo tham dinh To trinh cua lién co quan, don vi (BM.QT.21.02);

3. Quyét dinh phé duyét danh muc VT, HH, gia géi thau va ké hoach
LCNT (BM.QT.21.03);

4. Thong bao moi thau (BM.QT.21.04);

5. Quyét dinh phé duyét HSMT (BM.QT.21.05);

6. Quyét dinh thanh lap To xét thau (BM.QT.21.06);

7. Bdo cdo danh gia HSDT cua T6 xét thau (BM.QT.21.07);

8. Quyét dinh phé duyét két qua Iira chon thau (BM.QT.21.08);

9. Thong bao trung thau (BM.QT.21.09);

10. Théng bao khong trang thau (BM.QT.21.10);

11. Bién ban ban giao VT, HH (BM.QT.21.11);

12. Bién ban Nghiém thu k¥ thuat (néu c6) (BM.QT.21.12);

13. Phu luc 08a Bang xac dinh gia tri khéi luong cong viéc hoan thanh
(BM.QT.21.13);

14. Bién ban thanh 1y hop dong (BM.QT.21.14);

15. Phiéu nhap kho (BM.QT.21.15);

16. Phiéu xuat kho (BM.QT.21.16);

17. Bién ban Giao nhan TSCD (néu c¢6) (BM.QT.21.17);

18. Thé tai san cb dinh (BM.QT.21.18).



